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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 03/2024 - MODALIDADE CONCURSO DE PROJETOS N° 01/2024

1. DA INTRODUCAO:

1.1 Este Termo de Referéncia tem como objetivos:

1.1.1 Definir o objeto a ser contratado;

1.1.2 Estabelecer as caracteristicas do objeto a ser contratado, prazos, forma de

execucgao, forma de pagamento, obrigagdes e deveres das partes;

2 2.DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES:

211 2.1.DO OBJETO:

2.1.2 2.1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de
entidade de direito privado sem fins lucrativos qualificadas como
Organizagdo da Sociedade Civil de interesse publico, para vinculo de

cooperagao por meio de Termo de Parceria.

2.1.3 2.2. DA ESPECIFICACAO:

2.2.1. A empresa entidade devera realizar a “Gestédo, organizagao e realizagdo do projeto:

Posse do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores eleitos no pleito de 2024”

REUNIAO SOLENE DE POSSE - VEREADORES:

REUNIAO SOLENE DE POSSE - VEREADORES 01 de Janeiro de 2025 — 09 horas —

Camara Municipal
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e Sistema de som e iluminacdo, Painel de led com estrutura em Q30 medindo 03x02m, e
transmissao simultdnea da solenidade, 03 Arranjos florais (balcdo, aparador e mesa de
agua) e 01 Jardineira floral no plenario ¢ 01 Arranjo floral para o pulpito ¢ 01 Aparador e 01
mesa redonda com toalha para agua mineral e Jarras e tagas necessarias e Copos de agua
mineral suficiente para atender ao evento e 02 Gargons e 01 Coordenador e 03 auxiliares

(cerimonial) ¢ 100 cadeiras em ferro estofadas e Cortinado em tecido para fundo do led
- Flores: Flores necessarias nas tonalidades a definir e folhagens nobres variadas.

CERIMONIA DE POSSE - PREFEITO E VICE-PREFEITO 01 de Janeiro de 2024 —
Poliesportivo OSPASA

e Sistema de som e iluminagao, transmiss&do simultadnea da solenidade, 08 Arranjos florais
grandes ¢ 02 Jardineiras e 01 arranjo floral para mesa de autoridades ¢ 01 Mesa de hora
para as autoridades medindo 06 x 01 m com toalha e Estrutura em Q30 para fundo de palco
medindo 20 x 05 m e Revestimento em tecido liso para estrutura - fundo do palco e
revestimento em tecido com estrutura para frente do bar medindo 13 x 05 m e 01 Gazebo
para mesa de autoridades 10 x 07 x 05 m com revestimento em tecido, ¢ Revestimento em
tecido na entrada principal e Painel de led para fundo do gazebo/palco 08 x 04 m e 01
Painel de led para lateral do palco com estrutura revestida em tecido medindo 04 x 03 m e
08 toalhas para mesa de agua e Passadeira para entrada e em toda extensdo da ceriménia
em amarelo e azul e 04 Tapetes tipo persa para composi¢do de ambientes o 01 Piso de
palco na medida de 09,10 x 1,17 x 040 m revestido com carpete azul ¢ 01 Piso de palco na

medida de 09,10 x 1,17 x 060 m revestido com carpete azul ¢ 01 Pulpito e 500 cadeiras

estofadas.

- Flores: Flores necessarias para atender o evento nas tonalidades a definir e folhagens

nobres variadas.
CERIMONIAL E PRODU(;AO

e 04 Recepcionistas uniformizadas e 01 Coordenador e 02 Gargons e 02 segurangas e
Radios comunicadores para toda equipe - Reunido presencial para formatacdo de todos
protocolos de organizagdo, coordenagao, recepgao, execugao e acompanhamento de

cerimonial.
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e 600 Cadeiras em ferro com acento estofado (Camara e Poliesportivo) ¢ 25 Cadeiras
douradas para Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores ¢ 01 Mesa de honra com toalha e 01
Mesa aparador para autoridades e 06 Mesas redondas de apoio com toalhas com agua
mineral ¢ 01 Mesa de madeira retangular de apoio na entrada principal ¢ 01 Mesa aparador
no hall de entrada da cerimbnia (bar) e Tapecaria necessaria para ambientagcdo e Pecas
suporte dos arranjos florais e Tagas de vidro para mesa de autoridades e Bandejas e Jarras
de Vidro ¢ 1.500 Copos de agua mineral o suficiente para o publico presente ¢ 01 painel de
led P3 para lateral 03 x 04 m ¢ 01 painel de led P3 para fundo 08x04m e Carpete para
passadeira no centro do poliesportivo em tons de azul e amarelo. e Carpete para cobertura
do palco e 02 Piso de palco e Todo material necessario para as transmissdes simultaneas

nos teldes do evento.

FLORES E FOLHAGENS

Tonalidades — Branco, Amarelo e folhagens nobres. Flores e Folhagens — Mediante
disponibilidade de espécie na época sendo; rosa, astromélia, lisianthus gérbera, aster,
palma, boca de ledo, lirio, helicbnia, tango, era, eucaflor, aspargo, mostera, férmio, dracena

entre outros.
INVESTIMENTO TOTAL DOS SERVICOS E FRETES

Incluindo: Projeto e execugao e acompanhamento, todos os recursos humanos e materiais
necessarios, coordenagao, cerimonial, visitas técnicas, montagem e desmontagem, fretes,

transportes, entre outros que se fizerem necessarios para a perfeita realizacdo do evento.

3 3. DA JUSTIFICATIVA/FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

3.1. Conforme apurado pelo setor requisitante, faz-se necessaria a aquisicao/contratagao do
objeto para promover a gestao, organizagao e realizagdo da cerimdnia de posse do Prefeito,

Vice-prefeito e Vereadores eleitos no pleito de 2024.

4. DA EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O prazo para execugao nos moldes dispostos no item anterior ser& com conforme a
realizagdo das metas e etapas relativas aos eventos pretendidos.

1. DA FORMA DE REALIZAGAO DOS EVENTOS:
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4.1. Fica a cargo da OSCIP vencedora a montagem e desmontagem de todas as estruturas
destinadas ao Evento.

4.2. Todos os materiais utilizados na montagem do evento, principalmente os componentes da
estrutura e seus acessorios, deverdo estar em conformidade com as regras da ABNT (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas).

4.3. Apresentar toda documentacgao correspondente ao evento, junto a Camara Municipal de Mateus
Leme: Anotagbes de Responsabilidade Técnica (ART’s) do Engenheiro responsavel, com aprovagao
do Corpo de Bombeiros.

2. DAS OBRIGAGOES:
5.1. DA OSCIP VENCEDORA

5.1.1 - Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 9.790/99 e da Lei Municipal 2.803/17,
sao obrigacdes da OSCIP:

a - executar, conforme aprovado pela Camara do Municipio de MATEUS LEME - MG, o Programa de
Trabalho, zelando pela boa qualidade das acbes e servicos prestados e buscando alcancar
eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade em suas atividades;

b - observar, no transcorrer da execucao de suas atividades, as orientacbes emanadas da Camara
do Municipio de MATEUS LEME - MG, elaboradas com base no acompanhamento e supervisao;

c - responsabilizar-se integralmente pela contratacdo e pagamento do pessoal que vier a ser
necessario e se encontrar em efetivo exercicio nas atividades inerentes a execugao deste TERMO
DE PARCERIA, inclusive pelos encargos sociais e obrigagdes trabalhistas decorrentes, observando-
se o disposto no art. 4°, inciso VI, da Lei 9.790, de 23 de margo de 1999;

d - promover, até 28 de fevereiro de cada ano, a publicagao integral na imprensa oficial (Municipio)
de extrato de relatério de execugao fisica e financeira do TERMO DE PARCERIA, de acordo com o
modelo constante do Anexo Il do Decreto 3.100, de 30 de junho de 1999;

e — publicar, no prazo maximo de trinta dias, contados da assinatura deste TERMO DE PARCERIA,
regulamento proprio contendo os procedimentos que adotara para promover a aquisicdo ou
contratagdo de quaisquer bens, obras e servigos, observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e da eficiéncia;

f — indicar pelo menos um responsavel pela boa administragdo e aplicagcdo dos recursos recebidos,
cujo nome constara do extrato deste TERMO DE PARCERIA a ser publicado pelo PARCEIRO
PUBLICO, conforme modelo apresentado no Anexo | do Decreto 3.100, de 30 de junho de 1999;

g — movimentar os recursos financeiros, objeto deste TERMO DE PARCERIA, em conta bancaria
especifica indicada pelo Municipio de MATEUS LEME — MG.

5.2 - DO PARCEIRO PUBLICO:

5.2.1 - Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 9.790/99 e da Lei Municipal 2.803/17,
sao obrigacdes do PARCEIRO PUBLICO:

a — acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execucédo deste TERMO DE PARCERIA, de acordo com

o Programa de Trabalho aprovado;
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b — indicar a OSCIP o banco para que seja aberta conta bancaria especifica para movimentagao dos
recursos financeiros necessarios a execugao deste TERMO DE PARCERIA;

¢ — repassar os recursos financeiros a OSCIP nos termos estabelecidos na Clausula Quarta;

d — publicar no Diario Oficial (Municipio) extrato deste TERMO DE PARCERIA e de seus aditivos e
apostilamentos, no prazo maximo de quinze dias apds sua assinatura, conforme modelo do Anexo |
do Decreto n°® 3.100, de 30 de junho de 1999;

e - criar Comissdo de Avaliacéo para este TERMO DE PARCERIA, composta por um representante
da Camara Municipio de MATEUS LEME - MG, um da OSCIP e um do Conselho de Politica Publica
(quando houver o Conselho de Politica Publica);

f — prestar o apoio necessario a OSCIP para que seja alcancado o objeto deste TERMO DE
PARCERIA em toda sua extenséo;

g - fornecer ao Conselho de Politica Publica (quando houver) da area correspondente a atividade ora
fomentada, todos os elementos indispensaveis ao cumprimento de suas obrigagbes em relagéo a
este TERMO DE PARCERIA, nos termos do art. 17 do Decreto n° 3.100, de 30 de junho de 1999;

h - fornecer no final dos trabalhos atestado de capacitacdo quanto ao cumprimento do objeto deste
Termo de Parceria;

i — Responsabilizar-se pelos procedimentos de contratacdo e pagamento da banda ou artista para

realizacao

|6 - DO PREGO GLOBAL:

6.1 - Fica estabelecido como teto maximo para execugdo do TP o valor global de R$ 95.000,00
(noventa e cinco reais e sessenta e sete centavos), destinados ao pagamento do projeto objeto
do presente CONCURSO DE PROJETO, incluindo-se as despesas de alimentagdo, transporte,
hospedagem, do pessoal de apoio e trabalhadores, enfim todas aquelas necessarias a execugéao do
TERMO DE PARCERIA.

6.2 - Os pregos deverao ser expressos em reais e inclusos todos os tributos e, ou encargos sociais.

7 - PRAZO DE VIGENCIA DO TERMO DE PARCERIA:

7.1 - A vigéncia sera com conforme a realizagdo das metas e etapas relativas aos eventos
pretendidos.

8 - PENALIDADES APLICAVEIS:

8.1 - O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas pela vencedora, sem justificativa
aceita pela Camara Municipal de Mateus Leme, resguardada os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar nas seguintes sangdes:

8.1.1 - Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado do TERMO DE PARCERIA, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 48 (quarenta e
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oito) horas apos regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagéo de : ang@é'sumewsdasqma
Lei Federal 14.133/21;

8.1.2 - Multa de mora no percentual correspondente a 0,5 % (meio por cento) calculada sobre o valor
total estimado no TERMO DE PARCERIA, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02 (dois) dias
Uteis, na entrega do objeto deste, caracterizando a inexecugao parcial;

8.1.3 - Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado do TERMO DE PARCERIA pela inadimpléncia, além do prazo de 02 (dois) dias uteis,
caracterizando parcial o mesmo;

8.1.4 — Adverténcia.

8.1.5 - A aplicacao das sancobes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da aplicacdo de
outros, previstas na Lei Federal 14.133, inclusive a responsabilidade da OSCIP vencedora por
eventuais perdas e danos causadores ao Legislativo Municipal;

8.1.6 - A multa devera ser recolhida aos cofres publicos do Municipio de Mateus Leme, via
Tesouraria Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento
da notificagdo enviada pela Camara Municipal de Mateus Leme;

8.1.7 - O valor da multa podera ser descontado na nota fiscal ou credito existente na Camara, em
favor da OSCIP vencedora, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao credito existente, a
diferenca sera cobrada na forma da lei;

8.1.8 - As multas e outras sancbes aplicadas sé poderdo ser relevadas motivadamente por
conveniéncia administrativa, mediante ato do Presidente da Camara Municipal, devidamente
justificado;

8.2. A OSCIP vencedora que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, néo celebrar
o TERMO DE PARCERIA, deixar de entregar a documentagao exigida ou representar documentagao
falsa exigida, enseja o retardamento da execugao do objeto deste CONCURSO DE PROJETO, néo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugdo do TERMO DE PARCERIA, comporta-se de modo
inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com Camara Municipal de
Mateus Leme e sera descredenciada do Municipio, pelo periodo de 05 anos se credenciado for, sem
prejuizo das multas previstas nesse edital, no TERMO DE PARCERIA e nas demais cominagdes
legais;

8.3. As sanc¢bes aqui previstas sdo independentes entre si podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

8.4. Em qualquer hipotese e aplicacdo de sangdes, assegurado a OSCIP vencedora o contraditorio e
a ampla defesa.

9- RECURSOS FINANCEIROS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. Para o cumprimento das metas estabelecidas neste TERMO DE PARCERIA a OSCIP recebera
o valor de até R$ 95.000,00 (noventa e cinco mil reais), para a implementagédo dos Programas de
Trabalhos que é parte integrante deste instrumento, da seguinte forma:
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9.2 — A Camara de Mateus Leme - MG, no processo de acompanh Ie suopﬂé"f'vi'éaésc;poé‘éut'é
TERMO DE PARCERIA, podera recomendar a alteracdo de valores, que implicara a revisdo das
metas pactuadas, ou recomendar revisdo das metas, o que implicara a alteracédo do valor global
pactuado, tendo como base o custo relativo, desde que devidamente justificada e aceita pelos

PARCEIROS, de comum acordo, devendo, nestes casos, serem celebrados Termos Aditivos.

9.3 - Os recursos repassados pela Camara de Mateus Leme — MG a OSCIP, enquanto nao
utilizados, deverdao sempre que possivel ser aplicados no mercado financeiro, devendo os resultados
dessa aplicagao ser revertidos exclusivamente a execugao do objeto deste TERMO DE PARCERIA.

9.4 — Na hipotese de a OSCIP pagar, com recursos proprios, despesas do TERMO DE PARCERIA,
em virtude de atraso nos repasses previstos, tendo sido reconhecidas as despesas efetivadas, desde
que em montante igual

ou inferior aos valores ainda nao desembolsados, e ainda que elas estejam previstas no Programa
de Trabalho, aquela tera direito ao reembolso, na forma da legislagao vigente.

9.5 — Na hipotese de formalizagdo de Termo Aditivo, as despesas previstas e realizadas no periodo
compreendido entre a data original de encerramento deste TERMO DE PARCERIA e a formalizagcéo
da nova data de inicio serdo consideradas legitimas, desde que cobertas pelo respectivo empenho.

9.6 — As despesas decorrentes do presente concurso correrdo por conta das Dotacbes
Orcamentarias consignadas na Lei Orgamentaria, conforme declaracdo de disponibilidade
orcamentaria e ser fornecida pela Contabilidade da Camara Municipal de Mateus Leme.

9.6.1. Dotagdo Orcamentaria — 00.002.000.01.122.0050.4043-33.9.39.00-1500.-21 - Outros Servigos
de Terceiros Pessoa juridica.

9.6.2. As despesas relativas a exercicios futuros correrdo a conta dos respectivos orgcamentos,
devendo ser os créditos e empenhos indicados por meio de:

a) registro por simples apostila, dispensando-se a celebracdo de Termo Aditivo, quando se tratar
apenas da indicacdo da dotagcdo or¢camentaria para o novo exercicio, mantida a programacao
anteriormente aprovada;

b) celebracdo de Termo Aditivo, quando houver alteracdo dos valores globais definidos no caput
desta Clausula.

9.7. Caso sejam liberados os recursos em mais de uma parcela, ficara condicionada a comprovagao
das metas para o periodo correspondente a parcela imediatamente anterior a ultima liberagao,
mediante apresentagdo dos documentos constantes dos incisos | e IV do art. 12 do Decreto n° 3.100,
de 30 de junho de 1999.

Mateus Leme — MG, 06 de dezembro 2024
Gleison Antonio Carvalho

Agente de Contratagao
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